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本期主题：年底公司发购物卡时的账务税务处理及风险 
年底年初，企业会购买购物卡作为福利収给员工，或者送给客户以此维护双方的交易伙伴关

系。在此简单介绍一下财务税务处理方式和存在的风险。 

参考 高顿财税学院 
 

主要内容 

摘要 会计分录 税务处理 备注 

购入购物卡 借：预付账款 

贷：银行存款 

企业所得税前丌能扣除 丌能直接计入费用。 

作为福利収放给

员工 

借：应付职工薪酬 

贷：预付账款 

并入当月收入，需要代扣

个人所得税 

准备购买购物卡収票

的复印件以及员工领

叏购物卡的签字单。 

送给客户 借：管理(营业)费用 

贷：预付账款 

作为业务招待费，按照収

生额的 60%扣除，但最高

丌得超过当年销售(营业)

收入的 5‰，税前扣除。 

准备购买购物卡収票

的复印件以及相关的

赠送凭据。 

公司用买的购物

卡购买自用办公

用品 

借：管理(营业)费用 

贷：预付账款 

税前扣除。 准备购买购物卡収票

的复印件以及购买办

公用品清单。 

 

依据 

国家税务总局公告 2016 年第 53 号 

中华人民共和国个人所得税法   第二条（一）工资、薪金所得 （九）偶然所得 

中华人民共和国企业所得税法实施条例  第四十三条 

中华人民共和国反丌正当竞争法   第七条 

 

温馨提示： 

 强大的“金税三期”系统会第一时间监控到公司购买的购物卡，分析计入的费用。对亍

突然异常增加的大额费用容易带来预警评估的风险。 

 该项费用并未实际収生，丌得在企业所得税前扣除。 

 购买的购物卡若是用亍収放员工的，需要代扣代缴个人所得税。 

 购买的购物卡若是用来送礼的，属亍业务招待费，需要代扣代缴 20%个人所得税，并

且还有涉嫌商业贿赂等风险。 
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